MATERIAIS E PATRIMONIO

Apresentacgao

/O Sistema de Gestao de Materiais e de Patrimonio destina-se a automatizar e controlar todas as etapas referentes aos itens de h

consumo e bens permanentes existentes dentro do 6rgéo.

O moédulo de Materiais é responsavel pelos processos de suprimento de materiais aos diversos 6rgdos, manutengao fisica e

financeira dos estoques e o processo de compras do 6rgao como um todo. O médulo de Patriménio cuida do gerenciamento e

controle dos bens permanentes adquiridos pelo érgdo. Os bens serdo cadastrados através do empenho que é o gerador da

aquisicdo. O sistema ainda conta com a facilidade de localizar um Bem ja distribuido, baixado ou a ser distribuido.

Funcionalidades

& Cadastro de Materiais e Fornecedores:

Cadastro de itens de estoque (materiais), contendo
parametros de nivel de estoque maximo, minimo e ponto de
ressuprimento, para emissao de relatérios de controle de
estoque. Separa unidades de compra e controle em
estoque, para facilidade de negociagdo com fornecedores.
Através da estrutura de Tipos, Grupos e Classes de
Materiais, faz a classificagdo contabil dos Materiais
(Codigos de Despesa).

Possui cadastro completo de fornecedores, possibilitando

associagao aos grupos de materiais que podem fornecer.

» Cadastro de Requisitantes

O cadastro de usuarios do aplicativo € unificado (valido para
todos os sistemas MPS). Dentro do aplicativo, é possivel
limitar os érgéos internos em nome dos quais cada usuario
pode requisitar materiais, bem como definir quais classes de

material cada usuario pode requisitar.

o Depositos e Enderegos de Estoque
Permite Enderegamento completo de estoque, para

controle e emissao de balanco fisico.

¢ Requisigoes de Materiais

Permite o cadastramento de requisigbes por qualquer
usuario (dentro do escopo estabelecido para cada um) e
emite relatério para o almoxarifado informando o que esta
pendente para fornecimento. O fornecimento a um item de
requisicao pode ser subdividido em varias remessas de

material.

& Movimentagées de Materiais
Permite a entrada "avulsa" em estoque (sem ligagdo a um
pedido), bem como uma entrada ligada a um pedido.

Permite registro de devolugdes ao estoque e aos

fornecedores. Em ambas permite o registro do motivo da
devolugéo.

Permite ao usuario cadastrar outros tipos de movimentagao
de estoque (documentos) e a efetiva movimentagéo.

Exemplo: acertos, etc.

4 Processo de Compras de Bens e Materiais

Além da requisicdo de consumo de materiais, existe o
documento "Requisicao de Compra", em que se informa a
area de compras da necessidade de compra de algum item
faltante. Pode ser originada no almoxarifado ou noutro
orgao.

Feita a requisicdo de compra, permite o cadastramento de
quantas cotagdes de prego desejar o usuario para cada item
da requisicdo, e emite, posteriormente, relatdrios da
cotagao, destacando o melhor prego.

Como ultimo passo, ha o pedido e seus itens. Um item de

pedido pode ser subdividido em varias entregas.

& Controle do Estoque dos Bens e Materiais

Registra todas as movimentagdes efetuadas, possibilitando
emissdo de relatoérios precisos de movimentagdo de
estoque e posterior auditoria.

Como pede a legislacédo, executa baixas em estoque pelo
valor médio de estoque para materiais de consumo e pelo
método PEPS (primeiro a entrar é o primeiro a sair) para
itens patrimoniais.

& Relatorios do Médulo de Materiais
Alguns relatérios disponibilizados no aplicativo:
- Materiais em nivel critico de estoque
S Posicao de Estoque
S Movimentagéo Geral de estoque (kardex)
s Compras Efetuadas
s Requisi¢des a Fornecer
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N Classificagdo ABC por Consumo e Valor
- Estatisticas de Consumo

- Balango para Conferéncia Fisica

& Distribuicio/ Tombamento de Bens

A Distribuicdo / Tombamento €& responsavel pela
determinacdo da plaqueta a qual vai acompanhar o bem
enquanto estiver fazendo parte do Patriménio da Secgdo
Judiciaria.

Apds a efetivagdo da Distribuicdo € necessario que se
imprima o Termo de Responsabilidade para ser levado ao
responsavel do setor para assinatura pois a partir daquele
momento o Bem se encontra sob os cuidados do mesmo.

& Transferénciade Bens

Se houver necessidade de mudanga de local fisico com um
determinado Bem, este procedimento deve ser registrado no
sistema para que posteriormente possa ser feita a
localizagéo de forma facil e segura.

¢ Manutencao de Bens

Quando um Bem deve ser levado para manutengédo por
problemas de mau funcionamento, o sistema possui a rotina
de Manutengdo que auxilia o controle dos bens que foram
enviados para manutencao, emitindo relatérios de tempo
com base na data estimada de retorno previsto pela

empresa responsavel.

& BaixadeBens

Um Bem tem o seu ciclo de vida dentro do érgdo. Quando
nao mais possibilidade do uso deste bem e o0 mesmo néo
fara mais parte do Patriménio da Se¢ao Judiciaria, o mesmo
deve ser baixado para que se registre que a partir daquele

momento tal Bem deve ser considerado baixado.

4 Vinculagao de Bens
Em determinadas situagbes um Bem deve ser vinculado a
outro para que facilite os outros procedimentos

(Transferéncia, Manutengao e Baixa).

& Consultade Bens

Arotina de Consulta de Bens foi elaborada com o intuito de
facilitar a consulta dos dados de um Bem mesmo que quem
esta fazendo a consulta possua somente algumas
informacdes. Por exemplo, se o usudario souber somente o
grupo do material sem saber a plaqueta, o sistema ira
mostrar todos os bens pertencentes aquele grupo e o

usuario podera selecionar o bem que lhe interessar.

4 Relatorios do Médulo do Patriménio

O sistema possui diversos relatérios que trazem as
informacgdes referente aos bens como sua localizagao, os
bens que estdo em uma determinada lotagdo, bens
fornecidos num determinado periodo, relagcdo de
transferéncias num determinado periodo, relagdo de Bens
em Manutengao, Relagdo de Transferéncias, Relagdo de

Bens Baixados, entre outros.

Plataformas

Arquitetura de hardware
. RISC
° INTEL

Sistemas Operacionais
° Unix

. MS Windows 2000

Bancos de dados

° Oracle

° MS SQL Server

° Sybase

° InterSystems Caché
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